(( راهنماي طرح توجيهي تاسيس آموزشگاه فني و حرفه اي آزاد‌))
1- موضوع طرح : براساس تقاضاي شخص حقيقي يا حقوقي خصوصي موضوع طرح که همان تاسيس آموزشگاه فني و حرفه اي آزاد مي باشد مطرح گردد.
2- اهداف طرح : دلايل و اهداف تاسيس آموزشگاه که موضوع طرح مورد نظر در بند 1 است از لحاظ کارآفريني – درآمدزايي-پاسخگويي به نياز بازار- اشتغال زايي بطور شفاف بيان گردد.
3- ماموريت طرح : وظايف و کارکردهاي موضوع طرح (بند 1)پس از تحقق اهداف آن و جايگاه آن در چشم انداز مشخص شده شرح داده شود.
4- راهبرد طرح : روشهاي محقق ساختن اهداف موضوع طرح در بند 1 که مهمترين استراتژي را براي تاسيس يک آموزشگاه بيان مي کند شرح دهيد.
5- شرايط و  ويژگيهاي آموزشگاههاي فني و حرفه اي آزاد فعال در منطقه:
در اين خصوص حتما با مرکز معين(محل تشکيل پرونده) درتماس باشيدزيرا در مناطقي که ظرفيت اسمي آنها تکميل شده باشدنميتوانيد در رشته مورد تقاضاي خود نسبت به ايجاد آموزشگاه اقدام نماييد.
5-1-آيا شناختي راجع به نحوه فعاليت آنها به عنوان رقبا داريد؟
قبل ازپاسخ دادن به اين سوال (بلي يا خير) حتما در خصوص آموزشگاههاي فعال در منطقه يا مناطق مورد نظر با انجمن صنفي در رشته مربوطه مشاوره و سپس نياز سنجي بعمل آوريد تا متحمل ضرر و زيان نشويد.
5-2-نحوه شناخت و ارزيابي خود را از وضعيت بازار و دلايل توجيهي تاسيس خود بيان نمائيد:
با توجه به ازدياد و فراواني آموزشگاهها حتما نسبت به نياز سنجي از وضعيت بازار و مشاوره با انجمن صنفي مربوطه اقدام و سپس دلايل توجيهي نسبت به  ايجاد آموزشگاه در رشته مورد نظر را بيان نمائيد.
6- نياز سنجي آموزشي: بيان دلائل ومواردي است كه نشان ميدهدباتوجه به ظرفيت آموزشگاههاي فني وحرفه اي آزاد فعال درهرمنطقه هنوز نياز آموزشي وجود دارد وبررسي وسنجش لازم دراين خصوص توسط متقاضي انجام شده است كه نياز به جمع آوري اطلاعات كافي وشناخت منطقه مورد تقاضا ميباشد.
7- وضعيت و ويژگيهاي منابع انساني جهت تحقق اهداف طرح : منظور از وضعيت ، منابع انساني از جمله مدير يا مربي آموزشگاه -کادر اداري –کادر خدماتي است.در نظر داشته باشيد مدير يا مربي حتما بايد واجد شرايط تعيين شده طيق ضوابط و دستورالعمل اجرايي آئين نامه آموزشگاهها ي فني و حرفه اي آزاد مصوب 14/6/88 باشند.
8- دلائل توجيهي و اقتصادي طرح : لطفا با توجه به وضعيت مالي و بررسي کليه جوانب خود نسبت به بيان دلائل مذکور اقدام فرمائيد.
9- پيش بيني هزينه:
9-1- جدول هزينه هاي تجهيزات : لطفا با توجه به انتخاب نوع رشته آموزشي به سايت tehrantvto.com  استاندارد آموزشي  استاندارد  آموزش شغل قسمت خدمات / صنعت / کشاورزي  مراجعه و با توجه به حرفه آموزشي مورد نظر ليست تجهيزات در جدول مذکور بطور کامل با قيد قيمت تکميل گردد(مبلغ  به ريال قيد شود)
به عنوان مثال : رشته فناوري اطلاعات ا ز بخش خدمات 
توضيح : تجهيزات اساسي در جدول قيد وساير  وسايل کمک آموزشي مانندو ماژيک –کتب آموزشي و.... با عنوان ساير تجهيزات در يک سطر درج گردد.
· درستون مشخصات ،  منظورمارك وشركت سازنده وويژگيهاي فني دستگاه وابزار مورد نظر ميباشد.
· درستون نوع كاربري ابزار ودستگاه به عنوان وسايل كمك آموزشي – كارگاهي – اداري و.... ميباشد.
9-2- هزينه تهيه فضاي آموزشگاه : در صورتي که ملک شما تمليکي است قسمت جدول هزينه خريد و استهلاک آموزشگاه ودر صورتي که ملک شما استيجاري است قسمت جدول هزينه اجاره بها و استهلاک آموزشگاه  تکميل گردد.
10- جدول هزينه هاي جاري:
هزينه جاري به ريال و بصورت ماهيانه ميبايست تکميل گردد.


11- پيش بيني درآمد:
11-1- جدول پيش بيني جذب كارآموز( ساليانه )ظرفيت اسمي آموزشگاه:
لطفا " به سايت
                           tehrantvto.com   آموزشگاه آزاد  مبلغ شهريه 
  مراجعه و اين جدول را با توجه به شهريه تعيين شده سال جاري تکميل نماييد.  بعنوان مثال : درصورتيكه متقاضي تاسيس آموزشگاه دررشته فناوري اطلاعات ميباشيد ، در ستون حرفه مي بايست نام حرفه زير مجموعه رشته فناوري اطلاعات – در ستون رشته ، نام رشته فناوري اطلاعات – در ستون تعداد نفر دوره كارآموز جذب شده  در طول يکسال و در ستون شهريه ، شهريه يك نفر دوره آموزشي که بر اساس نرخ مصوب سازمان مي باشد درج گردد.
درنهايت درآمد ساليانه عبارتست از : تعداد كارآموز * شهريه هرنفر و دركل پيش بيني دريافت شهريه مربوط به يكسال است.
 11-2- نحوه جذب کارآموز:
ميزان جذب كارآموزدرهردوره ساليانه ميبايست بيان شود. نحوه جذب کارآموز بصورت تبليغات مثل بروشور- تراكت و ارتباط با ارگانهاو.....
11-3- آزاد.......چند نفر دوره ميتوانيد ثبت نام نمائيد(پيش بيني تان ميبايست براي چند درصدکارآموزان جذب شده در داخل پرانتز قيد گردد)
11-4- ساير منابع درآمدي: 
در اين بند با توجه به نوع فعاليت شما که آموزشي ميباشد وطبق مده 43 ضوابط ودستورالعمل اجرايي آيين نامه نحوه تشكيل واداره آموزشگاههاي فني وحرفه اي آزاد ( در محل آموزشگاه نبايد هيچگونه فعاليت غيرمرتبط با موضوع تاسيس آموزشگاه وجود داشته باشد) منبع درآمدتن صرفا" شهريه اي است كه طبق نرخ مصوب سازمان از كارآموز دريافت مينماييد و نميتوانيد منبع ديگري د رمحل آموزشگاه داشته باشيد.
12- سود خالص :  از كسر مجموع هزينه ها( هزينه اجاره وهزينه هاي جاري ساليانه و....) ازمجموع درآمدهاي ساليانه بدست ميايد و بالطبع بايستي عدد درآمد بزرگتر از عدد هزينه باشد تاسود حاصل گردد درغيرانصورت زيان بدست خواهد آمد.
13- باتوجه به سرمايه گذاري طرح اعم از و ديعه اجاره ملك ، خريد تجهيزات وامكانات و.... كل سرمايه گذاري لازم براي شروع قيد گردد.
14- نحوه تامين سرمايه : باتوجه به جوابيه بند 13 نحوه تامين سرمايه آورده شده رابيان نماييد.
14-1- اخذتسهيلات بانكي : درصورتيكه قصد اخذ وام از بانك داريد ميتوانيد پيش بيني لازم دراين خصوص رابه ريال قيد نماييد.
14-2- سرمايه گذاري شخصي : درصورتيكه دراين خصوص سرمايه گذاري نموده ايد ميتوانيد مبلغ سرمايه رابه ريال قيد نماييد.
15-  پيش بيني حداكثرزمان لازم براي بازگشت سرمايه : باتوجه به مواردي كه دربندهاي قبلي بيان نموده ايد چه مدت زمان برحسب ماه رابراي بازگشت سرمايه پيش بيني مينماييد  .



