
 

 

دوره آموزشی: و ثبت نام درجمراحل   

   eserviceبه سامانه کارشناس آموزش مرکز ورود  -

 شوید. کارشناس آموزش مرکز وارد پروفایل کاربری   / https://eservice.irantvto.irاز سامانه  -

  . ، گزینه سامانه آموزش را انتخاب کنیدیپنجره خدمات مهارت آموزداشبورد   صفحه اصلیدر انتهای  -

 

 

نظر     - فعالیت مد  نوع  با  متناسب  نقش  ابتدا  در  آموزش،  به سامانه  ورود  از  انتخابپس  نقش   را  اینجا  )در  کنید 

 منوهای مربوط نمایش داده خواهند شد.  ، زیرا تنها در صورت انتخاب صحیح نقش شود( کارشناس آموزش انتخاب  

 

https://eservice.irantvto.ir/


 

 

 

در سمت راست، منو را باز نموده، وارد پوشه دوره و سپس مدیریت دوره ها شده و با زدن بر روی آیکون + اقدام    -

 به درج دوره جدید نمایید. 

 

 پنجره ثبت دوره جدید برای تکمیل اطلاعات دوره به صورت زیر باز می شود.  -

 



 

 

 جزئیات دوره: سربرگتوضیحات مربوط به 

 از انتخاب استاندارد تکمیل می شود.  پسدر حال حاضر قابل انتخاب نیست زیرا   عنوان دوره: -

 تلفیقی برای دوره هایی است که بخشی از آن مجازی و بخشی بصورت حضوری برگزار می شود.  نوع دوره: -

انتخاب شود. مخاطب مربی برای دوره های مراکزی مانند مرکز تربیت مربی است که   "کارآموز"  :مخاطب دوره  -

 . نمایندمربیان برگزار می  مختصدوره های 

انتخاب شود، اولویت ثبت نام بر اساس زمان مراجعه به   "ثبت نام با الویت زمانی"درصورتیکه    نحوه ثبت نام: -

ارزیابی  سایت   برای دوره هایی است که  نام دو مرحله ای  ثبت  لیکن  باشد.  تکمیل ظرفیت می  تا هنگام  و 

 می شود.  آنان انجام ثبت نامکارآموزان، صلاحیت از مراجعین صورت می پذیرد و درصورت احراز شرایط 

 ثبت نام از طریق:  -

دوره هایی که از این طریق ثبت می شوند، قابل مشاهده برای عموم نبوده   :از طریق کد اختصاصی دوره   -الف

 و برای مشاهده و ثبت نام در این دوره ها، اطلاع از کد اختصاصی دوره الزامی است. 

متقاضیان شخصا با در این روش دوره بصورت فعال تعریف می شود و  :به صورت عمومی توسط متقاضی -ب

ورود به سپس کلیک بر روی آیکون و     انتخاب گزینه ورود/ثبت نام،   ،  eservice.irantvto.ir  مراجعه به سایت

ثبت نام خود    می توانند  شده و پس از تکمیل اطلاعات فردیپنجره خدمات دولت  وارد    پنجره خدمات دولت

 را انجام دهند. 

 ینام فردو صرفاً ثبت  گرددیم  فیتعر   رفعالی صورت غدوره به وه، ی ش ن یدر ا  :توسط کاربر سامانه آموزش  -ج

 خواهد بود.   ریپذتوسط کارشناس آموزش مرکز امکان   یگروه ای

  ی و دارا بودن الزامات مشخص از سو   تیها مستلزم رعادوره   یشرکت در برخ  متقاضیان واجد شرایط:  -د

دوره  در  نمونه،  عنوان  به  است.  را   یهاکارآموزان  علوم  با  لپ   انه، یمرتبط  داشتن  شخصهمراه    ی برا  ی تاپ 

 حسب ضرورت اعلام خواهد شد.  زیموارد مشابه ن ری بوده و سا یکارآموز الزام

قابل مشاهده و انتخاب خواهند بود که   ی صرفاً در صورت  ی آموزش   یاستانداردهاانتخاب استاندارد آموزشی:   -

 ی هااز کارگاه   کی هر    یمرکز افزوده شده و سپس به استانداردها  یبه استانداردها رساختیابتدا در سامانه ز

 .باشند افتهی صی مرکز تخص رمجموعهیز

در حال حاضر ساعت تئوری و عملی هر استاندارد را باید بصورت دستی وارد نمایید که برای این    ماهیت دوره: -

س به  مراجعه  با  توان  می  آدرسامر  به  مهارت  ملی  استاندارد  محتوای    / https://rpc.irantvto.ir  امانه 

 آموزشی را ملاحظه نمایید.  هایاستاندارد

 پس از تکمیل جزئیات دوره آنها را تایید نموده تا به قسمت تقویم پیشنهادی دوره در همین پنجره هدایت شوید. 

https://eservice.irantvto.ir/
https://rpc.irantvto.ir/


 

 

 سربرگ تقویم پیشنهادی دوره :

خواهید شد و ساعات برگزاری کلاس را با در  پس از تکمیل و ثبت اطلاعات، وارد سربرگ تقویم پیشنهادی دوره  

 نظر گرفتن ساعات موظفی مربیان وارد نمایید. 

 

 سربرگ ثبت مربی: 

در این پنجره پس از انتخاب مربی گزینه تکمیل فرم الف انتخاب و سپس گزینه ارسال ابلاغ مربیگری دوره به 

 در مرحله بعد لازم است مربی این ابلاغ را مشاهده و تایید نماید.  مربی را کلیک کنید. 

 



 

 

   eserviceورود مربی به سامانه   -

برای شما یک ابلاغ جدید جهت مربیگری   "  پس از ورود مربی به سامانه )با نام کاربری و پسورد مربی( پیغام  - -

. با کلیک بر روی گزینه   در صفحه ظاهر می شود ". آیا مایل به مشاهده آن هستید؟در دوره صادر شده است

 بله لیست ابلاغ ها نمایش داده می شود. 

 

 

 



 

 

  eserviceرود مجدد کارشناس آموزش مرکز به سامانه و

کارشناس آموزش مرکز، وارد سامانه آموزش شده، در پوشه دوره ها، انتخاب گزینه مدیریت  پس از تایید مربی،   -

 ارسال  نماید. رئیس مرکز  به پورتال )تائید یا رد(  دوره مد نظر را جهت بررسی و اظهار نظردوره، 

 

 

  

 



 

 

  eserviceورود رئیس مرکز به سامانه  -

پس از ورود رئیس مرکز به سامانه ) در صورت دارا بودن نقش های مختلف، دقت شود پس از ورود نقش رئیس 

 ، دوره های آموزشی در انتظار بررسی وارد شده ، در قسمت عملیات دوره مورد نظر  بخشمرکز انتخاب شود.(، در  

 د. یگزینه بررسی را کلیک نمای

ودت به کارشناس آموزش مرکز و ارسال به کارشناس آموزش اداره کل جهت بررسی قابل  گزینه تائید، ع   3سپس   

 انتخاب است که به منظور تایید نهایی دوره، گزینه ارسال به کارشناس آموزش اداره کل استان انتخاب می شود. 

 
 

 
 

 

جهت تایید دوره صورت گرفته و پس از تایید کارشناس اداره   اداره کلکارشناس  پس از این مراحل هماهنگی لازم با  

 در دوره فعال می شود.  ثبت نام یتقابل ، کل



 

 

 از طریق فایل اکسل   ثبت نام گروهی افراد

ها و ها، شرکت ها، ارگانسازمان   افراد معرفی شده از سویعمدتاً    بوده که نام به صورت گروهی  در مواردی که ثبت 

نام از طریق  تواند دوره را به نحوی تعریف نماید که امکان ثبت ، کارشناس آموزش مرکز می می باشندسایر نهادها  

مشخصات افراد باید در فایل اکسل موجود در سامانه، مطابق با عناوین و  در این روش،    .فایل اکسل فراهم گردد

تعیین  تکمیل شودفرمت  ثبت و سپس    شده  بارگذاری  تکمیل اکسل  نام، فایل  در زمان  اینجا  . گرددشده  تعرفه    در 

و قابل پرداخت خواهد    می شودنام، خدمات مشاوره، آزمون و سایر خدمات آموزشی به صورت کلی نمایش داده  ثبت 

 .بود

 این نوع دوره در آیتم های زیر است: در و ثبت نام تعریف های  فاوت ت

 جزئیات دوره گزینه های زیر انتخاب شود: درج دوره، در قسمت در هنگام 

  "توسط کاربر سامانه آموزش"ثبت نام از طریق: 

  "توسط کاربر ثبت نامی"نحوه پرداخت هزینه دوره: 

"(زده شود.  )تیک این گزینه   "امکان درج متقاضیان و ثبت نام آنها در دوره برگزار شده از طریق فایل 

 

 

 



 

 

وره، دبخش عملیات  در قسمت مدیریت ثبت نام در دوره،  ،  توسط کاربر سامانه آموزش  افرادجمعی  به منظور ثبت نام  

 گزینه ثبت نام از طریق فایل اکسل را انتخاب نمایید. 

پنجره باز شده می توانید فرم خام فایل نمونه اکسل را جهت ورود اطلاعات دریافت نموده و پس از تکمیل اطلاعات  در  

 افراد، فایل اکسل ثبت نام را انتخاب و پس از بارگذاری، ثبت نمایید. 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

لازم به ذکر است مدت  به پنجره پرداخت هدایت می کند. کاربر را سپس سامانه مشخصات افراد را پردازش نموده و 

 بر باشد.  پردازش اطلاعات با توجه به تعداد افراد بوده و ممکن است زمانزمان 

    : هنگام شارژ کیف پول، تعداد تعرفه خدمات آموزشی بر اساس دهک بندی افراد محاسبه و نمایش داده   توجه

  هم تعداد با سایر هزینه ها نمی باشد.  الزامامی شود و  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 متقاضیان )کارآموزان( مراحل ثبت نام در دوره ها توسط  -

 

 eserviceورود متقاضیان به سامانه   -

 

 
 

 https://sso.my.gov.ir/loginرا به سامانه     آنها ت که  انتخاب گزینه ورود/ثبت نام از پنجره خدمات دول -

 هدایت می کند. 

 

https://sso.my.gov.ir/login


 

 

 

 .باشد یشده به نام فرد متقاضسامانه، متعلق و ثبت  نیشده در ااست شماره تلفن همراه درج  یضرور -

 
 

 

 د. ننمایو ثبت وارد بخش پروفایل من شده و اطلاعات فردی خود را تکمیل  کارآموزان  -

 
 

 د. ندر این مرحله مجدد به داشبورد اصلی مراجعه و اینبار بخش ثبت نام در دوره را انتخاب نمای -

 



 

 

در اینجا با انتخاب نام استان و ... دوره مد نظر را جستجو از قسمت عملیات روبروی دوره، گزینه ثبت نام در  -

 د. ننمای کلیکدوره را 

 

  

 د. ندوره را انجام دهدر مراحل ثبت نام  و مشخصات دوره را ملاحظه سپس -

   

 

را انتخاب و بر روی آیکون پرداخت   "شرایط ثبت نام دوره را مطالعه و پذیرفته ام  "  تیک پایین صفحه    در -

 د. نهزینه ثبت نام در دوره کلیک نمای 

 



 

 

دا - نمایش  پرداخت  فاکتور  شود پنجره  می  گزینه   و  ده  دوره  شهریه  اینترنتی  پرداخت  منظور  به  اینجا                  در 

که    "آیا مایل به شارژ کیف پول خود هستید؟   "پرسیده می شود:    کرده ورا انتخاب    "پرداخت از کیف پول  "

 د. نانتخاب و سپس وارد درگاه اینترنتی می شو "بله"برای پرداخت اینترنتی گزینه 

 

 

 



 

 

لیست دوره های ثبت نام شده را از داشبود صفحه اصلی،   ، س از پرداخت موفق اینترنتیکارآموزان می توانند پ -

 . ینددر قسمت دوره های من ملاحظه نما 

 

 

مراحل    یسامانه، امکان دارد برخاین  در    راتییو اعمال تغ  یبروزرسان   ندیبا توجه به انجام فرآهمکاران محترم،   -

 ا ی  رییشوند. خواهشمند است در صورت مشاهده هرگونه تغ  رییدستخوش تغ  ستمی موجود در س  یو روندها

 کارشناسان اداره کل پیگیری نمایید. از  تفاوت در مراحل

 نظیم کننده: راضیه میرزاییت


